Центр образовательных инициатив


Инструкция Организатора конкурсов ЦОИ на базе ОО (ДОУ) 
Уважаемый Организатор,  Оргкомитет конкурса благодарит Вас за проявленный интерес. Желаем успехов в проведении конкурса на базе ОО (ДОУ) Вам и побед Вашим участникам!

Для того чтобы облегчить Вашу работу по организации конкурса на базе Вашего ОО (ДОУ), мы разработали подробную Инструкцию. Просим Вас ознакомиться с ее содержанием.
Организация и проведение конкурса
Для организации Конкурса Вам необходимо:

1. Ознакомиться с Положением о конкурсе, скачав его на сайте www.coikonkurs.ru - интересующий Вас конкурс - вкладка Организатору. 
2. Подать заявку на участие ОУ в конкурсе. Заявка должна быть 1 от ОО (ДОУ), организатор конкурса в ОО (ДОУ)  так же должен быть 1. Подать заявку можно на сайте конкурса. Зайдите в раздел «Школьному организатору»/«Организатору в ДОУ», нажмите на кнопку «Регистрация». После заполнения регистрационной формы на указанный Вами e-mail придет письмо с квитанцией для оплаты участия и ссылкой для активации Вашего личного кабинета на сайте конкурса. Перейдите по ссылке и завершите регистрацию (следуйте инструкциям системы). Вся процедура регистрации займет всего 5 минут, это очень просто и удобно!
***Если Вы уже участвовали в конкурсах ЦОИ на сайте www.coikonkurs.ru в сезоне 2013/14 и у Вас есть Личный кабинет, то Вам не нужно регистрироваться повторно. Просто добавьте любой конкурс в список Ваших конкурсов в Личном кабинете.

3. Получить задания удобным для Вас способом (скачать или приехать в Оргкомитет). 
· Скачать в электронном виде. Все участники за пределами Омской области получают задания в электронном виде. Задания выкладываются для скачивания в Ваш личный кабинет на сайте конкурса в срок, установленный Графиком конкурса. 
· Получить в Оргкомитете. Для этого нужно приехать в Оргкомитет в сроки, установленные Графиком и получить задания. Задания выдаются только тем Организаторам, кто зарегистрировался.
4. Оплатить участие. Способы оплаты: в кассе Оргкомитета (без комиссии), оплата on-line на сайте конкурса (комиссия минимальна – 3 %), банковский перевод (комиссия в каждом банке своя). Вносить оплату нужно за группу участников. Минимальное количество участников от ОО (ДОУ)  – 10 человек для городских ОО (ДОУ), 5 человек для сельских ОО (ДОУ). Максимальное – не ограничено.
5. После проведения конкурса заполнить форму списка участников и загрузить в Ваш личный кабинет, список участников и скан-копию квитанции (если платили в банке). Форму списка Вы можете скачать на сайте конкурса в разделе «Школьному организатору»/«Организатору в ДОУ». ВНИМАНИЕ: ФИО педагога указывается напротив КАЖДОГО участника в ДАТЕЛЬНОМ падеже (кому?). Документы об участии автоматически заполняются данными из Вашего списка. За ошибки, допущенные при заполнении формы списка, Оргкомитет ответственности не несет. 
· Бланки ответов Вы можете сдать удобным для вас способом (загрузить в личный кабинет на сайте или отправить письмом по почте или привезти в Оргкомитет) 
· Если Вы хотите сдать бланки ответов по почте, направляйте их на адрес Оргкомитета 644043, г. Омск, ул. Фрунзе 1/4, офис № 502, название конкурса. Обратите внимание, что запаковать и отправить письмо нужно не позднее срока возврата материалов, указанного в Графике. ВНИМАНИЕ: Вы можете направлять нам только простую или заказную корреспонденцию. Ценные письма направлять категорически не рекомендуется!
· Если бланки ответов Вы загружаете в личный кабинет, они должны быть предварительно заархивированы.
· Вы так же можете привезти бланки ответов в Оргкомитет. Для участников из Омска этот способ возврата бланков обязателен.
6. Получить результаты. Омская область получает документы в Оргкомитете, остальным участникам они рассылаются по почте по указанному при регистрации адресу. 
Сроки подачи заявок, получения и возврата материалов описаны в Графике проекта на сайте www.coikonkurs.ru , раздел «О конкурсе».
Работа с личным кабинетом Организатора

1. Активация. После регистрации на сайте Вы получите по e-mail письмо со ссылкой для активации Вашего личного кабинета. Перейдите по этой ссылке и войдите в личный кабинет. В правой стороне окна Вы увидите список конкурсов. Для активации нужного конкурса нажмите на его название. Для участия в последующих конкурсах Вам не нужно повторно регистрироваться. Просто активируйте любой, понравившийся конкурс.
2.  Во вкладке «Задания» Вы сможете скачать задания в срок, указанный в Графике проекта. 
3. «Загрузка файлов». Сюда Вы можете загрузить список участников (обязательно), скан-копию платежки (если платили в банке), архив сканированных бланков ответов (если выбрали этот способ сдачи работ на проверку). Для загрузки файла нажмите на «обзор» и выберите файл и нажмите на кнопку «загрузить». Доступ к загрузке файлов для Вас будет открыт не постоянно, а в сроки сдачи работ, указанные в графике конкурса. На время проверки работ доступ будет отключен. Поэтому, старайтесь успевать загружать все нужные материалы в установленный срок.
4.  Во вкладке «Результаты» Вы сможете просмотреть итоговую таблицу после подведения итогов. Там, при желании, Вы так же сможете скачать документы об участии в электронном виде.
Если Вы забыли или потеряли пароль и логин от кабинета, то нажмите на ссылку «Восстановить пароль», и на Ваш электронный ящик придут Ваши данные.

Если у Вас остались вопросы, мы будем рады ответить на них:

Адрес Оргкомитета: 644043, г. Омск, ул. Фрунзе 1 к4, офис № 502. 
Телефон: (3812)66-20-92, (3812)63-85-59

e-mail: coikonkurs@mail.ru
Сайт: www.coikonkurs.ru
Режим работы Оргкомитета: Пн-Пт с 9:30 до 17:00 (в дни выдачи заданий до 18:00, время Омское), 13:00-14:00 обеденный перерыв.
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